佛山市商务局行政执法岗位责任制（草案）
第一章  岗位责任

第一节  局领导岗位责任

一、局长职责

（一）负责主持全局行政执法工作；

（二）负责主持局长办公会议、局务会议，听取执法科室执法情况汇报，审议重大案件的行政执法决定等重要事项；

（三）负责向上级汇报重大执法案件及相关工作。

二、分管副局长职责

（一）协助局长负责全局行政执法工作；

（二）负责指导分管科室开展行政许可或行政处罚事项工作；

（三）负责分管科室的行政许可或行政处罚事项受理、立案、作出决定等事项的审批；

（四）负责协调执法科室之间和与相关部门之间的执法工作；

（五）负责向局长汇报行政执法工作情况。

第二节  科领导岗位责任

一、科长岗位责任

（一）负责本科室执法职责的全面履行，并明确科内人员的具体分工；

（二）负责本科室内部执法制度的制定、监督和组织实施；

（三）负责对行政许可或行政处罚事项是否受理提出科室审核意见并报分管局领导审批；

（四）负责指定行政处罚案件的本科室具体经办人员；

（五）负责对是否作出行政许可或行政处罚决定作出科室审核意见并报分管局领导审批；

（六）负责对行政许可或行政处罚决定的具体内容进行审核并报分管局领导审批；

（七）负责牵头组织对行政许可或行政处罚的听证、监督执行、评价考核等相关执法管理工作。

二、副科长岗位责任

（一）根据科长明确的分工，负责分管行政许可或行政处罚事项的执法工作；

（二）负责对分管的行政许可或行政处罚事项是否受理等决定提出初步审核意见并报科长审核；

（三）负责对分管的行政处罚案件经办人选提出意见并报科长审核；

（四）负责对分管的行政许可或行政处罚的听证、监督执行、评价考核等相关执法管理工作；

（五）负责科长授权受理、审核的行政许可事项。

第三节  科室经办人员岗位责任

（一）根据科领导的工作安排，负责行政许可或行政处罚事项的具体执法工作；

（二）负责对行政许可或行政处罚是否受理进行初步审核并将拟办意见上报科领导审核；

（三）负责对是否作出行政许可或行政处罚决定进行审核并将拟办意见上报科领导审核；

（四）负责拟订行政许可或行政处罚决定的具体内容并报科领导审核；

（五）负责行政许可或行政处罚事项的听证、监督执行、评价考核等相关具体执法工作。

 第二章  内设执法机构的执法责任

第一节  行政许可执法科室责任

    一、外商投资管理科：负责实施两用物项和技术进出口许可，涉及国家规定实施准入特别管理措施的外商投资企业设立及企业变更审批，外商投资企业、来料加工企业直通港澳自货自运厂车许可，涉及国家规定实施准入特别管理措施的，属国家审批权限的外商投资企业设立、变更、终止审核4项行政许可。

    二、国内贸易科：负责实施设立典当行及分支机构的核准，企业及分公司申请取得从事拍卖业务许可的核准2项行政许可。

    三、对外投资及经济协作科：负责实施对外劳务合作经营资格核准1项行政许可。

四、上述行政许可执法科室负责依法受理行政许可事项的申请，经审查后作出是否准予许可的决定。

第二节  行政处罚执法科室责任

一、外商投资管理科：负责对违反《外商投资企业设立及变更备案管理暂行办法》相关行为实施责令限期改正、罚款等行政处罚。

二、国内贸易科：负责对违反《单用途商业预付卡管理办法（试行）》、《商品现货市场交易特别规定（试行）》、《零售商供应商公平交易管理办法》、《商业特许经营管理条例》、《再生资源回收管理办法》、《典当管理办法》、《拍卖管理办法》等相关规定的行为实施责令限期改正、罚款等行政处罚。

三、对外投资及经济协作科：负责对违反《对外劳务合作管理条例》等相关规定的行为实施责令限期改正、罚款等行政处罚。

四、口岸管理科：负责对违反 《广东省沿海砂石出口作业点和港澳籍小型船舶进出砂石出口作业点作业的行政许可实施细则》等相关规定的行为实施责令限期改正、罚款等行政处罚。

五、上述行政处罚执法科室负责依法受理对相关违法行为的举报投诉，负责立案、调查、审查、作出处罚决定等。

第三章 附则
一、根据新颁布的法律、法规、规章行政执法事项有相应增加的，应在颁布实施后一个月内分解到执法科室，责任到人。

二、本制度由政策法规科负责解释。

三、本制度自印发之日起实施。



